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Stellenausschreibung Moosburg-Service 
Kommen Sie in unser Team! 

 
Wir suchen für unser Moosburg-Service eine engagierte und kundenorientierte Persönlichkeit 
zum ehest möglichen Eintritt. Das Moosburg-Service ist die erste Anlaufstelle im 

Marktgemeindeamt Moosburg.  

Sie treten in unmittelbaren Kontakt mit unseren Kund*innen, Bürger*innen und Gästen, 

beraten sie, helfen ihnen bei diversen Antragstellungen und erteilen Auskünfte. Sie sind eine 
Persönlichkeit, die gerne mit Menschen arbeitet, freundlich und hilfsbereit ist. 

 

Ihr Tätigkeitsprofil: 

Meldewesen: An-, Ab- und Ummeldungen, Meldebestätigungen, Meldeauskünfte, Zentrales 
Melderegister; Verwaltungsstrafakte, Gastschulverhältnisse, Schülerbeförderung, Organisation 

von Impfungen, Fundamt, Angelegenheiten der Landwirtschaft, allgemeine Serviceleistungen, 

Kassengeschäfte, Wahlamt, Projektmitarbeit, Aufgaben nach Anordnung. 
 

Im Laufe der Zeit, nach entsprechender Einarbeitung, übernehmen Sie auch 

Vertretungstätigkeiten Ihrer Kolleginnen. 

 
Die Stelle ist vorerst mit Stellenwert 33, Kärntner GemeindemitarbeiterInnengesetz, dotiert. 

Nach entsprechender Einarbeitung und Ablegung von Dienstprüfungen ist eine höhere 

Dotierung vorgesehen. 

 
Ihre aussagekräftige Bewerbung (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse etc.) richten 

Sie bitte bis 15. Oktober 2024 per mail an: buergermeister-sekretariat@ktn.gde.at. 

 

Wir freuen uns auf Ihr Interesse! 

 

 

Moosburg, 16. 9. 2024 
Mit freundlichen Grüßen 

 

LAbg Herbert Gaggl 

Bürgermeister 
 


